ZARZADZENIE NR 5/10
BURMISTRZA KRYNEK

z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142,poz. 1591;z 2002 r. Nr 23,p0z.220,Nr 62,p0z.558 Nr 113,p0z.984,Nr 153,p0z.1271,Nr 214,p0z.1806;
72003 r. Nr 80,p0z.717,Nr 162,p0z.1568; z2004 r. Nr 102,poz.1055,Nr 116,p0z.1203, Nr 167, poz.
1759; 2 2005 r. Nr 172,p0z.1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17,p0z.128 Nr 181,p0z.1337; z 2007 r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458;
z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; 22010 r. Nr 28, poz.142 i1 146, Nr 40, poz.230,Nr 106,
poz.675) , art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157,
poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020) zwigzku z art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2010r Nr 113, poz.
759,Nr 161, poz. 1078, Nr 182, proz.1228) zarzadzam:

§ 1. Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Miejskim w Krynkach stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia

§ 2. Za prawidlowe udzielanie zamdwien, o ktorych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Kierownik
jednostki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Bogustaw Marian Panasiuk
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1.

Notatka

zalgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien
publicznych ktorych wartosé
nie przekracza kwoty

14.000euro

z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 3.000 do 8.000 euro

Dotyczy post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego na:

............................................................................................................................................................

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

3. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, e-mail, fax, wydruki z portali

internetowych)

Lp.

Wykonawca

Data otrzymania
oferty

cena(netto +
VAT)

uwagi

—
4

LS |
L

th

Wybrano wykonawce nr

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzysiniejszej

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZATWIERDZAM:

(data i podpis osoby upowaznionej)
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zalacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro

pieczeé zamawiajgcego

ZNAK SPIAWY c.vviiirsiis s ssssssne e
(miejscowosc i data)

adres 1 nazwa wykonawcy

ROZEZNANIE CENOWE

L. ZAIMAWIAJACY .eevveniiiesiiieeeieseenessernessaseassessasssesssssessassesssssasssssssssesesssesssssessssseessessessesssnsnessans
Nazwa zamawiajgcego
zaprasza do zloZzenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWIETIIA ....oo.eiiiiii ettt ee e et et e s eeesems e aseas e se e st eeseeassnansasesaneseeanneas
3. Termin realiZzac)l ZAMOWICTIIA ..c..ceevueiieiieeiissiesinsssessessassnssssssssasssssessssasssssssssssasssasssassssnessnees
4. Okres gwaranc)l (SAZIE AOLYCZY) vuvriiiiiiiiiiriieieieinirereiesesraseseasssbasssessa s ssese s snsssasesessssssnesens
5. Migjsce 1 termin Z10Zenia OfEITY ....coeiiiecie e srre e e e s sae e sae e srn e er e ena e aees
6. Termin Otwarcia OFErt . ... e
7. Warunki p}atnmcn.‘............
8. Osoba upowazniona do kcmtakru Z w}'kﬂnawcaml ....................................................................
9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim oraz inne wymagania.

podpis osoby sporzadzajace;

BOEEE BB E B R R E R BB EE B R EEEEEEEEEEEEE S

podpis osoby upowaznione
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OFERTA DO ROZEZNANIA CENOWEGO

9. Tres¢ oferty:
INAZWA ZAAANTA. ... ..ot ie ittt e e et ettt iet s ea e aat s an e s eas e neseasaessenanaanans
10,1, NAZWA WYKONMAWEY ..vetiieiiaieiesineasniessasissssssssssssssssssasssasses sssnssssssssssssssssnns sessnsassssssnsassans

10.2. adres wykonawcy ...........................................................................................................
10.3. NIF .............................................................................................................................

Iﬂ 5 nr rachunku bankowcgu
10.6. Oferuje wykonanie przedmmtu zamoOwienia za:
Ceng netto(ryczalt’kosztorysowa)...............zt  (slownie zlotych.........ccoooiiiiiiiiiiiinl)

Podatek VAT .....ooovivviiiecnieniennnn zl (stownie zlotych

Ceng brutto.....ccccccevvvrcrvneneesnennnns ZFH (Slownie Zotych...vvicivecicciccceessccc e )

10.7. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

10.8. Termin realizacji zamoOwienia ..

10.9.0kres gwarancji (gdzie l:lﬂl},fc:?:-,r}

10.10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dma

10.11. Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w rozeznaniu cenowym.
10.12. Inne:

.......................... A (podpis wykonawcy lub osoby upowamione,
picczatka wykonawcy)
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zatgcznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro

Protokol
rozeznania cenowego
zamowienia, o warto$ci przekraczajacej 8.000 do 14 000 euro

1. W celu udzielenia ZamOWIENIA .......coooeeiieieciccee e ssre e s ssaesn e sn s e s raeramennaeas
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdnite e zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonaweow poprzez rozeslanie/dostarczenie osobiste formularza rozeznania cenowego,
ktory stanowi integralng cz¢$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia................. ... do godziny ..................... przedstawiono poniZsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawey | Adres wykonawey |(Cena netto Cena brutto Uwagi

4, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

EEEEEEEEEEEAAASEASR AR AR EEEEEESEEEEEESSsGS SRR D e e P T

Stawiguda, dnia.......eeevieiiiinneniiensnnn.

B T T T T

(podpis prowadzgcego postgpowanie)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

B T T R e P LR T PP P TPt

Data i podpis osoby upowamiong
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zlacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro.

Rejestr zaméwien publicznych ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

L.p.

Mumer
zambwicnia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zloZenia

zamdwienia

Cena zamdwicnia

Referav'osoba
prowadzaca

Uwagi
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Zalaczniki binarne

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/10 z dnia 31 grudnia 2010 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAM OWIEN PUBLICZNYCH, KT ORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

Zalacznik1.doc

S



Załącznik Nr 1


                                                                                                         do zarządzenia Nr 5/10


                                                                                                Burmistrza Krynek


                                                                                                            z dnia 31 grudnia 2010r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 14.000 EURO


§ 1


1.
Do zamówień i konkursów, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.


2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości w celu uniknięcia obowiązku stosowania przepisów ustawy Pzp.


§ 2


1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych uregulowano w następującym układzie:


1) zamówienia o wartości do 3.000 euro,


2) zamówienia o wartości od .3.000 do 8.000 euro,


3) zamówienia o wartości przekraczającej  8.000  do 14.000 euro.


§ 3


Do zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 euro nie stosuje się postanowień niniejszego regulaminu. Wydatki powinny być jednak dokonywane w sposób celowy i oszczędny. 


§ 5


1. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości od 3.000 do 8.000 euro rozpoczyna zaakceptowana przez Kierownika Referatu notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatkę sporządza pracownik merytoryczny.


2. Notatka zawiera:


1) opis przedmiotu zamówienia,


2) termin realizacji/wykonania zamówienia,


3) nazwę i adres wykonawców (co najmniej 3 wykonawców),


4) propozycję udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy.


5) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej, 


3. Rozeznanie rynku przeprowadza się telefonicznie, pocztą elektroniczną, faksem, pisemnie lub przez portale internetowe.


4. W przypadku realizacji robót budowlanych oraz usług związanych z ich realizacją udzielenie  zamówienia możliwe jest w przypadku uzyskania tylko jednego ważnego rozeznania cenowego.


5. Rozeznanie obejmuje co najmniej trzech wykonawców realizujących w ramach prowadzonej przez siebie działalności dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia.


6. Wymogu powyższego nie stosuje się w przypadku kiedy dane zamówienie może zrealizować tylko jeden wykonawca.


7. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje wykonawcę, który zaoferował najkorzystniejsze warunki realizacji zamówienia.


8. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporządza notatkę służbową wraz z załącznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej, korespondencja, złożona propozycja cenowa), która po zatwierdzeniu przez Burmistrza jest podstawą do realizacji zamówienia. Wzór notatki stanowi załącznik nr 1 do regulaminu.


§ 6


1. Dla zamówień publicznych o wartości przekraczającej 8.000 do 14.000 euro przeprowadza się pisemne rozeznanie cenowe, zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców, która zapewni konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 3 wykonawców). Formularz zapytania cenowego należy  przekazać w formie pisemnej osobiście, listownie , pocztą elektroniczną lub zamieścić do pobrania na stronie internetowej . Wzór formularza stanowi załącznik nr 2 do regulaminu.


2. Po otrzymaniu ofert  od wykonawców, pracownik merytoryczny zobowiązany jest do sporządzenia protokołu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do regulaminu.


3. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej oferty.


4. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.


5. Wybór wykonawcy o którym mowa w ust.4 zatwierdza  Kierownik jednostki.


6. Z wybranym wykonawcą zawiera się umowę w formie pisemnej przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.


§ 7


1. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawców nie ma zastosowania w przypadku gdy ze względu na szczególny charakter i rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy. Przesłanki wyboru wykonawcy należy dołączyć do protokołu. 


2.
Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienie prowadzona jest przez pracownika wyznaczonego, który jest odpowiedzialny za jego realizację i archiwizację.


§ 8


Zamówienia, objęte niniejszym regulaminem podlegają wpisowi do rejestru zamówień których wartość nie przekracza 14000 euro.


Wzór rejestru stanowi załącznik nr 4 do regulaminu.





