ZARZADZENIE NR 248/2017
BURMISTRZA KRYNEK

z dnia 23 czerwca 2017 r.

w sprawie przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku leSnego, podatku od $rodkow transportowych i oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
na terenie Gminy Krynki

Na podstawie art.13§1 pkt 1, art. 281 §1 1 2, art.282, art. 282b, art. 282c, art. 283 §1 pkt 2, art. 284 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017r. poz. 201 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z pracownikéw Urzedu Miejskiego w Krynkach powotany zostaje Zespdt ds. Kontroli Podatkowej
celem przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
le$nego, podatku od $rodkow transportowych oraz optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie
Gminy Krynki w osobach:

1) inspektor ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i Srodkdéw transportowych;
2) podinspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych;

3) inspektor ds. finansowych;

4) mtodszy inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi;

5) referent ds. edukacji, ochrony srodowiska, spraw spotecznych i informatyzacji;

6) kierownik Referatu Gospodarczego.

2. Kontrole podatkowa przeprowadza 2 osobowy Zespot ds. Kontroli Podatkowej sktadajacy sie z osob
wymienionych w ust.1, dziatajacych na podstawie upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Krynek, zgodnie ze
wzorem okreslonym rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie wzoru imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej ( Dz.U. z 2015r. poz.2305 ) oraz po okazaniu legitymacji
stuzbowe;.

3. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnos$ci kontrolne s3 niezb¢dne dla przeciwdziatania popetnieniu przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popetnienia. W takim przypadku
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy dorgczy¢ bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli podatkowej ( art.284a Ordynacji podatkowe;j).

4. Jezeli kontrola dotyczy przyczyn okreslonych w art.282¢ Ordynacji podatkowej Kontrolowanego
nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowe;.

§ 2. 1. Celem kontroli podatkowej jest:
1) sprawdzenie, czy kontrolowani wywiazuja si¢ z obowigzkéw wynikajacych z przepisOw prawa podatkowego;
2) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania;
3) kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego;

4) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji podatkowych skladanych przez podatnikoéw,
na ktoérych cigzy obowigzek podatkowy;

5) kontrola prawidtowosci poboru optat przez inkasentow.

2. Przedmiot kontroli podatkowe;j:
1) powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania;
2) powierzchnie uzytkowe budynkow i sposob ich wykorzystania;
3) budowle zwiazane z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej;
4) $rodki transportowe podlegajace opodatkowaniu;

5) liczba 0s6b zamieszkujacych dang nieruchomosé, liczba irodzaj pojemnikéow na odpady komunalne, liczba
domkow letniskowych, liczba nieruchomos$ci wykorzystywanych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe;

6) dokumentacja ksiggowa w zakresie kontroli podatkowe;j.
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§ 3. 1. Kontrola podatkowa przeprowadzana jest zgodnie z procedura, ktorg okreslaja przepisy dziatu VI
ustawy zdnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2017r. poz.201 zpdzn.zm.) oraz w zakresie
kontroli przedsigbiorcow zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2016r. poz. 1829).

2. Zadania kontroli podatkowej:

1) wykonywanie czynnosci kontrolnych u podatnikow, ptatnikéw, inkasentdéw oraz nastgpcoOw prawnych,
zwanych dalej ,,Kontrolowanymi”;

2) prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia;
3) sporzadzanie protokotu z kontroli podatkowe;;

4) wspotpraca z innymi organami podatkowymi i komorkami organizacyjnymi Gminy Krynki zmierzajgca do
rzetelnego przeprowadzenia kontroli podatkowej;

5) etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j:
a) sporzadzenie planu kontroli podatkowej,
b) przygotowanie niezb¢dnych dokumentow w celu przeprowadzenia kontroli podatkowej,
c¢) zawiadomienie podatnika o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;,
d) Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika,

e) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli podatkowej przez Zespot ds. Kontroli podatkowej oraz
przedstawienie protokotlu wraz z dokumentacjg skarbnikowi,

f) Powiadomienie Burmistrza Krynek przez kontrolujacych o zakonczonej kontroli podatkowej oraz podj¢tych
ustaleniach w trakcie kontroli oraz postanowienie o wszczeciu lub nie wszczynaniu postepowania
podatkowego. Wszczecie postepowania podatkowego winno nastapi¢ w okresie nieprzekraczajacym szesciu
miesiecy od dnia zakonczenia kontroli.

§ 4. 1. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu zgodnie z planem kontroli zatwierdzonym przez Burmistrza

Krynek.

2.Plan kontroli podatkowej przygotowuje Skarbnik przy udziale pracownikéw odpowiedzialnych za
sprawdzenie rzetelnosci deklarowanych przez podatnikow podstaw opodatkowania.

3. Wzor planu kontroli podatkowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Plan kontroli podatkowej sporzadzany jest do 31 maja roku, ktérego dotyczy, a nastgpnie jest zatwierdzany
przez Burmistrza Krynek.

5. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.

§ 5. 1. Kontrolg¢ wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli, ktérego wzor okresla rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 19 grudnia 2015r. w sprawie wzoru zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej (
Dz.U. z2016r. poz.1778).

2. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody lub wniosku
kontrolowanego.

3. Kontrolowany jest obowigzany ustanowi¢ petnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci w czasie kontroli,
jezeli nie ustanowit pelnomocnika ogoélnego lub szczegdlnego.

4. Kontrola powinna by¢ ukonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w terminie wskazanym
w upowaznieniu. O kazdym przypadku nie zakonczenia kontroli w terminie wynikajacym z imiennego
upowaznienia kontrolujacy powiadamia kontrolowanego na pismie podajac przyczyny przedluzenia terminu
zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin zakonczenia kontroli.

5. Przebieg kontroli podatkowej kontrolujacy sporzadza w protokole kontroli w dwoch egzemplarzach,
z ktorych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

6. Protokot kontroli zawiera dane okreslone w art.290 §2 ustawy Ordynacja podatkowa.

7. Zalaczniki do protokolu kontroli podatkowej stanowia w szczegdlnosci protokoty z przeprowadzonych
czynnosci, dowodow.

8. Kontrolowany powinien powiadomi¢ Kontrolujacego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciagu
6 miesieccy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli wtoku kontroli podatkowej ujawniono
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9. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokotu kontroli.

10. Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ zustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia.

11. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy zobowigzany jest je rozpatrzy¢
w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania i zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia oraz wskazac
mozliwos¢ skorygowania deklaracji.

12. W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sig, ze
nie kwestionuje on ustalen kontroli.

13. Poza protokolem, kontrolujacy moga sporzadzaé takze notatki stuzbowe, ktére stanowig materiat
uzupetniajacy w kontroli podatkowe;.

14. Wzor protokotu kontroli podatkowej okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 6. 1. Kontrolujacy w ramach kontroli podatkowej upowaznieni sag w szczegdlnosci do:
1) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

2) wstepu na teren, do budynku lub lokalu mieszkalnego kontrolowanego w celu dokonania ogledzin jezeli zostaty
one wskazane jako miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lub jako siedziba kontrolowanego;

3) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania ogledzin nieruchomosci i obiektow
budowlanych;

4) zadania udost¢pniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciagow, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych
w formie elektronicznej;

5) zbierania innych niezbgdnych materiatéw w zakresie objgtym kontrolg ( np. dokonywania pomiaréw gruntow
i budynkow);

6) zabezpieczania zebranych dowodow;

7) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli, zadania
przeprowadzenia spisu z natury;

8) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych o0s6b wymienionych wart. 287 § 4 Ordynacji
podatkowe;;

9) zasiggania opinii prawne;j.

2. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspotdziatajaca z kontrolowanym sa obowigzani umozliwi¢
wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w ust.1, w szczegdlnosci:

1) umozliwi¢ nieodptatnie: filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwickowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomoca innych no$nikéw informacji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana
na innym no$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej
przedmiotem kontroli;

2) przedstawi¢, na zadanie kontrolujgcego, tlumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym
dokumentacji dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli. Kontrolujacy powyzsze czynnos$ci
obowigzany jest wykona¢ na wlasny koszt;

3) udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontrolujgcemu zadane dokumenty
oraz zapewni¢ kontrolujagcemu warunki do pracy, aw tym w miar¢ mozliwos$ci udostepni¢ samodzielne
pomieszczenie 1 miejsce do przechowywania dokumentow;

4) kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga by¢ przeprowadzone rowniez
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Krynkach, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub kontrolowany
zrezygnowal z uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych;

5)w przypadku przeprowadzenia kontroli podatkowej u przedsiebiorcy dokonuje wpisu o przeprowadzeniu
kontroli w ksiazce wpisu, ktora przedsiebiorca obowiazany jest prowadzi¢ i udostgpnic¢ na zadanie kontroli;

6) kontrolujacy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwaé, w pilnych przypadkach takze ustnie, pomocy
Policji, Strazy Granicznej, jezeli trafi na opor uniemozliwiajacy lub utrudniajacy przeprowadzenie czynnos$ci
kontrolnych, albo zwrdci¢ si¢ o ich asyste, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor natrafi.

§ 7. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi ds. Kontroli Podatkowe;.

2. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi Gminy Krynki.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Jolanta Gudalewska
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 248/2017
Burmistrza Krynek

z dnia 23 czerwca 2017 r.

Plan kontroli w ......... r.
Lp. Zakres kontroli podatkowej Termin kontroli Liczba
. . kontrolowanych
Przedmiot Podmiot
1.
2.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 248/2017
Burmistrza Krynek

z dnia 23 czerwca 2017 r.

PROTOKOL KONTROLI

PIZEPIrOWAAZOME] ......oouiiiiiieiiiiieiieeieie ettt te ettt et e e et e et e testeeae e e e sesseeae e seseeseentenseeseeneensenseeneensesennn

(imig i nazwisko lub nazwa firmy, adres miejsca zamieszkania albo pobytu, siedziby lub miejsca prowadzenia
dziatalno$ci)

przez pracownikow Urzedu MIiejSKIeZ0 .........cccoooiiiiiiiiiiiiiiee e

W czasie kontroli obecni byLi: ..o

(poda¢ imiona i nazwiska — pelnione funkcje oraz w jakim charakterze byli obecni przy kontroli)
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(art. 291 Ordynacji podatkowej)

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego dor¢czenia
przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownocze$nie stosowane wnioski dowodowe.

Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa wyzej i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie o ktorym mowa wyzej, przyjmuje sig, ze
kontrolowany nie kwestionuje kontroli.

Do protokotu zalacza sie¢ nastepujace protokoly czynnosci:

Protokol zostal odczytany wszystkim osobom obecnym bioracym wudzial w czynnosciach kontroli
i zostaje nizej podpisany:

Data:

Podpis kontrolujacych: Podpis kontrolowanego:
D) e e
2) e
3) e

Podpisy pozostalych oséb bioracych udzial w kontroli:

1) e
2) e

Protokél kontroli zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, przy czym jeden
egzemplarz protokotu kontrolujacy doreczyl kontrolowanemu, co niniejszym zostaje potwierdzone
wlasnorecznym podpisem ze wskazaniem daty:
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