ZARZADZENIE NR 180/2020
BURMISTRZA KRYNEK

7 dnia 14 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie przygotowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Krynki na
2021 rok

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713)
w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze
zm.) oraz uchwaty nr XX/120/2017 Rady Miejskiej w Krynkach z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Kierownicy referatow oraz kierownicy i dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych zobowigzani
sa do ztozenia materialow planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok, w formie tabelarycznej wedtug
zatgcznikow od nr 1 do nr 11 do niniejszego zarzadzenia, w pelnej klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat,
paragraf) wraz z czg$cig opisowa poszczegolnych paragraféw dochodow i wydatkow:

1) do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dotgczy¢ objasnienia okreslajace zrodta
dochodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz kalkulacje¢ i uzasadnienie poszczegélnych rodzajow
wydatkow,

2) objasnienia nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dziat, rozdziat). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny
i obejmowac istotne elementy. Opisujac przewidywane wykonanie i zatozenia rzeczowo-finansowe planu
nalezy uwzgledni¢ zmiany wielkosci poszczegélnych elementow kalkulacyjnych, czynniki, ktore
spowodowaly ewentualng zmiane (wzrost lub spadek) oraz dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie
roku 2020.

§ 2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem osob odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§ 3. 1. Podstawag planowania dochodéw budzetowych na 2021 rok jest przewidywane wykonanie
dochodow w roku 2020.

2. Szacowanie dochodéw powinno opierac si¢ na zasadach ostrozno$ciowych i uzasadnionych.

3. Zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnic,
podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

4. Dochody nalezy prognozowac¢ w nastepujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej- w kwotach podanych
przez Wojewodg Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Suwatkach,

2) subwencje- w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wpltywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych- w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw 1 optat lokalnych- zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych
zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
i Obwieszczenia Ministra Finansow, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

6) dochody ztytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie:
a) wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku,

b) zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci,
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¢) rocznych optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,
d) rocznych rat z tytutu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntow,

e) wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikow mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z ich wstegpna
wycena,

f) planowane wptywy na poczet zaleglosci,

g) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie liczby zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej liczby zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

h) dochody z podatkéw ioptat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostaé oszacowane
w granicach kwot wynikajacych z przewidywanego wykonania w latach ubiegtych,

i) pozostate dochody- planowane dochody winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych
uméw, porozumien,

j) zaliczki irefundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglgdnieniem planowanych terminéw
sktadania wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
Instytucje Zarzadzajaca,

k) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury- planowane kwoty winny
by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby §wiadczonych ustug iobowigzujacych cen
jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub umoéw (ze wskazaniem podstawy prawne;j).

§ 4. 1. Planowanie wydatkéw na 2021 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku
2020, ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych.

2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno- prawnym wynikajagcym z art. 242
1 243 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona
w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane
i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych iwykonanych dochodéw biezacych
powickszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne §rodki.

3. Podstawg planowania wydatkow budzetowych na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
w 2020 roku w nastgpujacym zakresie:

a) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest: - kwota przewidywanego wykonania
miesigcznych wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy, =~ kwota jednorazowych ptatnosci
(nagrody jubileuszowe, odprawy itp.), ~ skutki zwigkszonych wydatkow na wynagrodzenia wynikajace
z planowanych zmian organizacyjnych, - planowane na 2021 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli
nalezy przedstawi¢ w szczegdtowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego,

- wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg nalezy przyja¢ w wysokosci 2 800 zi,
- minimalng stawke godzinowa w 2021 roku nalezy przyja¢ w wysokosci 18,30 zt,

b) nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych wramach robét publicznych,
interwencyjnych, odbywania stazu i prac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace
refundacji i finansowane ze $rodkéw wilasnych gminy,

c) dodatkowo nalezy wyodrgbni¢ skutki 3,4 % wzrostu wynagrodzen pracownikéw niepedagogicznych.
Prognozg wzrostu przygotowac na osobnych formularzach. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona
w terminie 1 wysokosci okreslonej przez Burmistrza, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej gminy,

d) wynagrodzenie nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o ustawe zdnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z2019r. poz.2215) na poziomie ustalonym od 1 wrze$nia 2020 r., uwzgledniajac
awanse zawodowe w trakcie roku,

e) illos¢ etatow kalkulacyjnych na 2021 rok wyznaczaja: - w placowkach o$wiatowych- zatwierdzone arkusze
organizacyjne na rok szkolny 2020/2021 - w pozostatych jednostkach: plan etatéw na 2021 rok, zmiany
organizacyjne wprowadzone w 2020 roku, zmiany planowane do wprowadzenia w 2021 roku,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1872),
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g) sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963 ze zm.),

h) sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% zuwzglednieniem zmian w przepisach
regulujacych naliczanie sktadek na Fundusz Pracy,

i) wptata  finansowana przez podmiot zatrudniajacy na  Pracownicze Plany  Kapitatowe,
o ktorej mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U.
22020 1. poz. 1342), powinna by¢ planowana w wysokosci 1,5% wynagrodzenia,

j) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz.U.
72016 1. poz. 2046 ze zm.),

k) odpis na ZFSS dla pracownikéw niepedagogicznych planuje si¢ zgodnie z ustawa o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1070),

1) odpis na ZFSS w odniesieniu do nauczycieli- planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215),

m) wydatki rzeczowe nalezy kalkulowa¢ w oparciu o przewidywane wykonanie 2020 roku i zakladany
wskaznik inflacji- 1,8 %. Jednocze$nie nalezy je pomniejszy¢ o wyplaty jednorazowe dokonane w 2020
roku. W przypadku koniecznosci zwickszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe, nalezy podaé
uzasadnienie proponowanej kwoty,

n) jednostki  planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru,

0) dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na realizacje okreslonych
zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania,

p) przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne do realizacji w 2021 roku nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim: = warto§¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

- zaawansowanie rob6t na koniec 2020 roku,

- warto$¢ umow zawartych w 2020 roku z terminem realizacji zadania w 2021 roku,
- mozliwosci finansowania zadania przez gming i pozyskania dodatkowych srodkow,
- mozliwo$¢ realizacji przewidywanego zakresu robot.

4. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z umoéow. Zadania dodatkowe
nalezy uszeregowa¢ wg priorytetow do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowe;.

5. Wydatki biezace iwydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegblowo przewidywane
wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem:

a) zmian wielko$ci poszczeg6lnych elementéw kalkulacyjnych,
b) czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
c¢) wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2020 roku,

d) kwot planowanych wydatkéw w poszczego6lnych rozdziatach dla nowych zadan przewidzianych do realizacji
w 2021 roku.

§ 5. Projekty budzetow majg by¢ rzetelng prognoza niezbgdnych potrzeb zwigzanych ze $wiadczeniem
ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwo$ci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci
1 efektywnos$ci zarzadzania. Cz¢$¢ opisowa powinna zawiera¢ szczegdlowe wyjasnienia opisujgce rzeczowy
zakres realizowanych zadan.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Jolanta Gudalewska

Id: 8F175E1C-3356-4BD5-893F-94B7701F2426. Podpisany Strona 4



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 180/2020

Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANU DOCHODOW NA 2021 ROK (dla celéw planistycznych)

Przewidywane Wskaznik
Dziat| Rozdz. Wyszczegdlnienie Plan 2021 r.
5 g & wykonanie 2020 r. %
1 2 3 4 5 6 7
Dochody biezace, z tego:
Dochody majatkowe, z tego:
Razem
Objasnienia i uzasadnienie:
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 180/2020

Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANU WYDATKOW NA 2021 ROK (dla celéw planistycznych)

Dziat| Rozdz § Wyszczegdlnienie Przewidywane Plan 2021 r Wskaznik
’ E : wykonanie 2020 r. ’ %
1 2 3 4 5 6 7
Wydatki biezgce, z tego:
Wydatki majatkowe, z tego:
Razem
Objasnienia i uzasadnienie:
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzes$nia 2020 r.

DOCHODY | WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWE! | INNYCH
ZADAN ZLECONYCH ODBREBNYMI USTAWAMI ORAZ WYKONYWANYCH NA PODSTAWIE POROZUMIEN Z
ORGANAMI ADMINISTRACJI RZADOWEJ NA 2021 ROK

Dochody Wydatki
. .. . | Przewidywane .| Przewidywane ,
Dziat| Rozdz. | § | Wyszczegdlnienie ) Plan |Wskaz . Plan |Wskaz
wykonanie . wykonanie 2020 .
2021 r. | nik % 2021r. | nik %
2020r. r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

PLAN FINANSOWY WYDATKOW INWESTYCYJNYCH | MAJATKOWYCH NA 2021 ROK

Jednostka

Planowane wydatki

w tym zrddta finansowania

L Wyszczegdlnienie | realizujagca | Rozdz e LETREHE | AT Rok
P- ¥ 8 ]_a . realizacji | zadania lata ‘o Budzet | Srodkiz| Inne | 2022r.
zadanie budzetowy min UE srodia
2021 gminy
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 180/2020

Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzes$nia 2020 r.

PLAN DOTACIJI UDZIELANYCH Z BUDZETU JEDNOSTKOM NALEZACYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

ORAZ JEDNOSTKOM NIEZALICZANYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W 2021 ROKU

Dziat | Rozdz. §

Tresé

Kwota dotacji

podmiotowej

przedmiotowej

celowej

Razem

JEDNOSTKI SEKTORA
FINANSOW
PUBLICZNYCH

NAZWA JEDNOSTKI

RAZEM

JEDNOSTKI
NIEZALICZANE DO
SEKTORA FINANSOW

NAZWA ZADANIA

RAZEM

OGOLEM

data sporzadzenia

sporzadzit

zatwierdzit
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Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

PLAN WYDATKOW NA PROGRAMY | PROJEKTY REALIZOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z UNII EUROPEJSKIEJ NA 2021 ROK

Finansowanie wydatkéw w latach Dochody w latach
o . Zrédia
Lp. Nazwa | Okres | ~Zrédla | Do | ,44 | 5055 | 2023 |Razem|dochods| 22 | 2021 | 2022 | 2023 | Razem
przedsiewziecia | realizacji | finansowania | 2021 W 2021
budzet gminy XXX
UE UE
g BP BP
< Razem Razem
g budzet gminy XXX
o UE UE
BP BP
Razem Razem
budzet gminy BP
UE UE
BP
Razem Razem
budzet gminy BP
w UE UE
S
g BP
:, Razem Razem
2 budzet gminy BP
= UE UE
Razem Razem
budzet gminy BP
UE UE
BP
Razem Razem
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 7
do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

Zatrudnienie i wynagrodzenia w jednostkach budzetowych oswiatowych (dla celéw planistycznych)

DZIAL ROZDZIAL
Wynagrodzenia osobowe Srednie wynagrodzenie
Sredni
Lp. | Wyszczegdlnienie |  stan wynagrodzenia| wypfaty Ogétem | bez wyptat
etatow bez wyptat |jednorazow| Ogétem [(6:3):12 m{jednorazowych
jednorazowych | e razem cy (4:3):12 m-cy
1 2 3 4 5 6 7 8
| Przewidywane
wykonanie 2020 r.
1 |NAUCZYCIELE
2 |ADMINISTRACIA
3 |OBStUGA
4 ...
Il |Planna 2021r.
1 |NAUCZYCIELE
2 |ADMINISTRACIA
3 |OBStUGA
4 ..
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 8

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

Zatrudnienie i wynagrodzenia w pozostatych gminnych jednostkach organizacyjnych (dla celow
planistycznych)

Wynagrodzenia osobowe Srednie wynagrodzenie
Sredni p— - " -
Dziat e wynagrodzenia . wypftaty ’ Ogétem . ez wypta
Rozdz. ; bez wyptat |jednorazowe| Ogétem jednorazowych
etatow | . (6:3):12 m-cy
jednorazowych razem (4:3):12 m-cy
1 2 3 4 5 6 7 8
Przewidywane
wykonanie w
2020 .
Projekt planu na
2021 .
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatacznik nr 9

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 .

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA GOSPODARKI ODPADAMI
KOMUNALNYMI NA 2021 ROK

Dochody Wydatki

- id Wskaznik - id Wskaznik

Dziat| Rozdz. | § | Wyszczegdlnienie i Plan % R Plan %
ane 12021 Wane  12021r.
wykonanie wykonani
2020r. e 2020r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatgcznik nr 10

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

PLAN DOCHODOW Z TYTULU OPLAT ZA ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
| WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU
PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH NA 2021 ROK

® ® Przewidywane
® ‘N = Plan na 2021 | Wykonanie %
5 'E a3 Tresc wykonanie w 2020 y °
o o = r.
o o r.
1 2 3 4 5 6 7
Dochody:
Wydatki:
Zwalczanie narkomanii
Przeciwdziatanie alkoholizmowi
data sporzadzenia
sporzadzit zatwierdzit
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Zatgcznik nr 11

do zarzadzenia nr 180/2020
Burmistrza Krynek

z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

PLAN FINANSOWY SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 ROK

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykonanie w 2020 r.

Projekt planu na 2021
r.

% (4:3)

3

4

Stan srodkow pienieznych na
poczatek roku

Przychody ogétem

RAZEM

Koszty ogétem

Stan srodkow pienieznych na
koniec roku

RAZEM

Dane uzupetniajace

stan naleznosci na poczatek roku

stan naleznosci na koniec roku

stan zobowigzan na poczatek roku

stan zobowigzan na koniec roku

srodki na wydatki majatkowe

srodki przyznane innym podmiotom

Srednie zatrudnienie (etaty)

w tym: etaty administracji

etaty obstugi

data sporzadzenia

sporzadzit

zatwierdzit
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