ZARZADZENIE NR 24/2019
BURMISTRZA KRYNEK
z dnia 1 lutego 2019 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Krynkach

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018
r. poz. 994), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 30/2015 Burmistrza Krynek z dn. 11 marca 2015r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Krynkach (zm.: zarzadzenie nr
82/2015 z dnia 12.10.2015r., nr 164/2016 z dnia 6.09.2016r., nr 249/2017 z dnia 28 czerwca
2017r. i zarzadzenie nr 11/2018 z dnia 28 grudnia 2018r.) wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) §9 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,,1) Referat Finansowy — FN

a) Skarbnik — kierownik Referatu,

b) Stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej jednostek,

c) Stanowisko pracy ds. finansowych,

d) Stanowisko pracy ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci
1 Srodkéw transportowych,

e) Stanowisko pracy ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych,

f) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,

g) Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi,

h) Gtéwny ksiggowy Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy  Spotecznej
w Krynkach, Biblioteki Publicznej Gminy Krynki i Gminnego Osrodka Kultury
w Krynkach.”

2) po § 24a dodaje si¢ § 24b w brzmieniu:

,»$ 24b. Do zakresu zadan stanowiska ds. ksiegowos$ci budzetowej jednostek nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia, ptacami, zobowigzaniami
podatkowymi i ubezpieczeniami jednostek.

Prowadzenie urzadzen ksiggowych w oparciu o plan kont oraz klasyfikacje
budzetowa zgodnie z ustawg o rachunkowosci, umozliwiajagce terminowe
sporzadzenie sprawozdawczos$ci jednostek.

Sprawowanie kontroli formalnej i rachunkowej wszystkich dowodoéw ksiggowych
oraz innych dokumentow jednostek powodujacych skutki finansowe.

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i1 finansowej jednostek, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Opracowywanie 1 realizacja projektow plandw finansowych oraz planow
finansowych jednostek oraz biezgca kontrola ich wykonania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen 1 rozliczeniami
jednostek z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym.



7) Terminowe regulowanie zobowigzan jednostek, wyptata wynagrodzen pracownikom
jednostek, wyptata $wiadczen z pomocy spotecznej, $§wiadczen rodzinnych i
swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

8) Obstuga systemu bankowego.

9) Prowadzenie kas jednostek.

10) Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia jednostek.

11) Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania jednostek.

12) Prowadzenie kontroli wewnetrznej w sprawach finansowo-ksiggowych jednostek.

13) Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci jednostki.

14) Przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy.

15) Przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;.

16) Przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

17) Biezaca aktualizacja wiedzy, zaznajamianie si¢ z obowigzujagcymi przepisami prawa
dotyczacymi czynnos$ci wykonywanych na stanowisku pracy.

18) Wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych ze specyfiki pracy oraz aktualnych
potrzeb, zleconych przez kierownika jednostki.”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Krynkach stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Jolanta Gudalewska



Zalacznik do zarzadzenia nr 24/2019

Burmistrza Krynek z dnia 1 lutego 2019r.
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